
Jak a kdy mohu podat žádost o přijetí dítěte do Dětské skupiny ŽÍŽALKY? 
• Žádost se podává písemně na připraveném tiskopisu. Tiskopis je k dispozici v mateřské 

škole a na webu školy. 
• Žádost lze podat kdykoli.  

 

Na jaké období jsou děti do dětské skupiny přijímány? 
• Děti jsou přijímány na celý školní rok. 
• Podle aktuální obsazenosti je možné se individuálně domluvit i na jiném období. 
 

Je možné přijmout dítě i v průběhu školního roku? 
• Ano, pokud se v průběhu školního roku uvolní místo, přijímáme děti i dodatečně 

v průběhu roku. 
 

Kam mám žádost doručit? 
• Osobně do kanceláře Mateřské školy Žatec, Bratří Čapků 2775, 
• jiným obvyklým způsobem doručení (poštou, do datové schránky školy, emailem). 
 

Podle čeho jsou žádosti posuzovány? 
• Žádosti jsou evidovány a řazeny podle data podání. Toto pořadí je rozhodující při uvolnění 

místa - přednosti pro přijetí. 
Co nezapomenout v žádosti vyplnit? 

• telefonní číslo 
• e-mailovou adresu 
 

Co se stane, když se uvolní místo? 
• Kontaktujeme zájemce podle pořadí v evidenci, 
• domluvíme termín osobní schůzky, 
• na schůzce sepíšeme smlouvu a domluvíme termín k doložení potřebné dokumentace. 
 

Jaké dokumenty je potřeba doložit? 
• Potvrzení od lékaře, 
• potvrzení o vazbě na trh práce zákonného zástupce viz §13b odst.1d)  zákona 247/2014 

Sb. Zákon o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině a o změně souvisejících 
zákonů, 

• všechny potřebné formuláře a informace k vyplnění dostanete na schůzce. 
 

Co když se na domluvenou schůzku nemohu dostavit? 
• Pokud se na domluvený termín nedostavíte bez omluvy, bude žádost vyřazena z 

evidence. 
• Pokud se ale předem omluvíte a domluvíte si nový termín, žádost zůstává v evidenci a 

neztrácí své pořadí. 
 

Jak se mohu omluvit nebo domluvit nový termín? 
• zavolat 774 808 151 
•  nebo napsat na jeden z e-mailů:  msalergo@msalergo.cz   reditelka@msalergo.cz 
 

Co se stane, když postup nedodržím?  
• Při nedodržení uvedeného postupu bude žadatel informován o vyřazení žádosti e-mailem 

nebo SMS.  
• Tímto způsobem předcházíme blokování míst a dáváme šanci dalším zájemcům. 

 

Děkujeme za respektování těchto pravidel        
Jsou nastavena tak, aby byl celý proces přehledný, funkční a spravedlivý pro všechny rodiče, 
kteří chtějí a potřebují tuto službu využít. 
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